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INTRODUCAO

A documentacdo
é uma parte vitaldo
trabalho dos museus,
fornecendo a base para
agestdo, preservacfio e
partilha de colecdes. Ela garante
que os objetos sejom registados com
informacdes precisas e significativas, ajudando
0S Museus a cumprir a sua responsabilidade
de cvidar do patrimoénio cultural, mantendo
registos consistentes e acessiveis.

‘ ‘ A documentacdo museoldgica é a atividade de
registar e gerar conhecimentos e evidéncias diversas,

em formatos analdgicos e digitais, com o objetivo

de preservar a histéria da sociedade e da naturezaq,

tal como refletida nas colecdes dos museus. E uma

atividade estratégica, operacional e transdisciplinar

fundamental que permite o papel social dos museus
como instituicdes de memoaria pablica.

Trilce Navarrete
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FUNDAMENTOS DA

DOCUMENTACAO

(réditos de Imagem: Marinda van der Nest - South African National Defence Force, Africa do Sul

2024 Projeto de Solidariedade do ICOM: Formacéio liderada pela comunidade
Volume 3: Documentac¢éo « Fundamentos da Documentacéio



Recolha de dados sistematizada e abrangente

Uma documentac@io eficaz envolve registos abrangentes do estado, histéria, materiais,
intervencdes e contexto de um bem patrimonial ao longo de todas as fases de conservagéo.

Normalizacéo e classificagdio

Protocolos e classificacdes normalizados promovem uma documentacdio consistente e
objetiva, melhorando a tomada de decisdes e permitindo uma integracdo perfeita dos
dados.

Ferramentas digitais e integracéo

As ferramentas digitais melhoram a precisdo dos dados e a colaboracdo, embora persistam
desafios técnicos, os telemdveis oferecem opcdes acessiveis para relatédrios rapidos sobre as
condicdes.

Gestdo a longo prazo e acessibilidade

A documentac@o deve ser preservada e permanecer acessivel para uso futuro, exigindo
estratégias inovadoras para preservacdo digital, atualizacdes regulares e migracdo para
novos formatos & medida que a tecnologia evolui.

Envolvimento das partes interessadas e participacéio da comunidade

O envolvimento das partes interessadas promove uma documentacdo inclusiva e sustentdvel,
e as entrevistas com artistas informam as decisdes futuras sobre conservacdo.

Documentacéo de gestéio e contextual

Além dos atributos fisicos, documentar prdticas de gestdo, indicadores financeiros e fatores
contextuais é essencial para uma conservacdo holistica e uma gestéo eficaz do local.
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ENTRADA &

- REGISTODEOBJETOS

(rédito de Imagem: Celiwe Dlamini - Eswatini National Museum, Essuatini
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4 PASSOS SIMPLES PARA
O REGISTRO DE OBJETOS

ACEITAR DOACAO

INSERIR OBJETO NO REGISTO

Esta entrada deve incluir:

- Umn0mero tempordrio

- Data

- LlocalizacGo atual

- Nome e endereco do proprietdrio ou doador

- Formuldrio de confirmacdo de doag¢do/presente

- Nome e cargo do funciondrio do museu que recebe e/ou

submete o objeto
- Frase ou palavra que descreva resumidamente o objeto
- Motivo para a potencial entrada na cole¢éo

Continua na pagina 6
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DECISAO DE AQUISICAO DO OBJETO

—
o , - I
Opcho1: O objeto ndio é aceite
¢ O objeto serd devolvido ao proprietdrio/doador. A documentacdo deve
refletir a data, o motivo da recusa do objeto e a prova de que o objeto foi
devolvido ao proprietdrio.

Opc¢do 2: O objeto é aceite em empréstimo

Os empréstimos de curto prazo devem ser registados e, em seguida,
retirados do acervo, de acordo com as instru¢des da Opcdol. Os
empréstimos de longo prazo receberdo um ndmero de empréstimo Unico
no Registo.

Opc¢do 3: O objeto é aceite e passa a fazer parte da colecéio

O registo continua para garantir a incorporacdo adequada do objeto na
colecdo.

J

REGISTAR DADOS DO OBJETO

Acredito firmemente que a conservacdo é um
esforco proativo e continuo.

Alexio Motsi
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(rédito de Imagem: John Osin - Benin Museum, Nigéria
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Por que precisamos fazer a incorporacéio de um objeto?

A incorporacdo de um objeto de museu € extremamente importante porque integra
formalmente o objeto & colecio do museu de maneira controlada, documentada e
responsavel.

Responsabilidade legal e ética

A incorporacéo fornece prova de propriedade e garante que o museu adquiriu 0 objeto
de forma legal e ética. Também protege o museu de disputas sobre propriedade ou
proveniéncia.

Manutencdio de registos detalhados

0

nN

(ada objeto recebe um nimero de acesso Unico e um registo detalhado, facilitando o
rastreamento da sua localiza¢do, condicdo e histdrico. Bons registos evitam a perda, danos,
extravio ou identificacdo incorreta de objetos.

Preservacdio e conservacéio

O registo inclui uma avaliacdo da condi¢do e um plano de armazenamento, o que ajuda a
salvaguardar a integridade fisica do objeto e garante que os procedimentos ambientais e de
manuseio adequados sejam seguidos.

A documentacéio é um aspeto critico do trabalho

realizado por conservadores, curadores e registadores.

Na sua forma mais simples, a documentacdo consiste

simplesmente em registar informac¢ées em qualquer

formato disponivel, como lApis e papel, computador,
gravador ou gravador de video.

Adele Barbato
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A minha experiéncia ensinou-me que é essencial
trabalhar em estreita colabora¢do com as
comunidades locais para captar os aspetos
tangiveis e intangiveis do patrimoénio, de
forma a respeitar as suas cren¢as e costumes.

Aditi Nagar

% Investigacéo e bolsa de estudos

A documentacéo detalhada sobre a proveniéncia, os materiais e o contexto histdrico permite
que investigadores e curadores estudem o objeto com precisdo. Isso facilita empréstimos,
exposicdes e programas educativos.

@ Gestéo da colecéio

O acesso permite que o museu faca uma gestéo estratégica dasua colecdo, sabendooqueela
contém, o seu valor e significado, o que ajuda no planeamento futuro, incluindo exposicdes,
prioridades de conservacdo e aquisicdes.

KD&O\ Tr A i HBH
ansparéncia e contabilidade
KA P

Fornece um registo documental claro para auditorias, relatérios € normas éticas. Isso ajuda

a manter a confianca do pdblico, especialmente no caso de museus financiados com fundos
publicos.

Envolvimento da comunidade

O acesso é uma oportunidade para explorar o conhecimento cultural das comunidades
em torno dos museus e instituicdes. Os membros da comunidade podem ajudar com a
proveniéncia e a histéria dos objetos, bem como opinar sobre como o objeto deve ser
armazenado e exibido de forma sensivel.
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EXEMPLO DE FORMULARIO
DE REGISTO DE OBJETO

Os formuldrios de acesso séo frequentemente adaptados ao tipo de objetos com que
um museu trabalha. Abaixo estéo listados alguns elementos essenciais que devem
ser incluidos num formuldrio de acesso. Existem muitos exemplos online que podem
ajudd-lo com objetos mais especificos. Néo se esqueca de incluir fotografias!

Imagem da parte Iimagemdo
superior do objeto lado esquerdo

Imagem da frente

) Imagemdo Imagemda parte
do objeto

lado direito inferior do objeto

Especificacdes do objeto Proveniéncia
- Data - Doador
. localizacGo . Histéria do objeto
« NOmero de acesso - Pais
- Registo/catdlogo/nimero tempordrio - Datado objeto
- Nome do objeto . (ontexto histérico

- Medidasem mm (altura, largura, profundidade)
« Pesoemmg

. Materialis) Outros

- Técnicas utilizadas - (onsideracdes éticas

- Descricdio do objeto - Histéria do tratamento
- Relatério do estado - Detalhesde compra
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(rédito de Imagem: Adeniyi Mathew Oluwaseun - National Commission for Museums and Monuments, Nigéria
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O que éalienacdo?

Alienacdo é o processo formal pelo qual um museu remove permanentemente um objeto dos
seus registos de colec@o. E um procedimento controlado e documentado que segue diretrizes
éticas, legais e institucionais rigorosas.

Quando alienar da cole¢éio

Os objetos podem ser alienados da colecdio de um museu por varios motivos. Um item pode
n&o estar mais alinhado com a misséo ou 0s objetivos interpretativos do museu, ou pode
ser um duplicado de outras pecas j& existentes na colecdo. Alguns objetos séo removidos
porque estdo muito danificados para serem conservados ou exibidos com seguranca. Outros
podem apresentar questdes éticas ou legais, como proveniéncia pouco clara ou pedidos de
repatriacdo. Em alguns casos, a falta de documentacdio ou dividas sobre a autenticidade
tornam a reten¢@o inadequada, enguanto objetos que contém materiais perigosos podem
exigir a elimina¢&o por motivos de seguranca.

Por que a alienacéo é importante

A alienacdo mantém a cole¢cdio de um museu relevante e ética, removendo objetos
inadequados e permitindo que 0s recursos se concentrem emitens de verdadeiraimporténcia.
Também demonstra uma gestdo responsdvel e mantém a confianca do pdblico. A alienacdio
deve ser vista como a solu¢éio mais drdstica. Particularmente quando um objeto estd
danificado, é importante que sejam tomadas medidas para estabilizd-lo antes de decidir
pela alienacdo como solucdo.

A gestdo adequada dos dados garante a preciséo,

consisténcia e fiabilidade das informagdes sobre os objetos,

0 que é essencial para a drea da conservac¢éio. Ao manter

registos detalhados e organizados, os conservadores podem

acompanhar o estado dos objetos ao longo do tempo,

identificaragentesde deterioracdo e desenvolverestratégias
de conservacéio especificas.

Nathael Cano
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CONCLUSAO

Aincorporacéio é
um pilar fundamental
da prética museolégica
responsdvel, garantindo
que todos os objetos que entram
numa colec¢dio sejam documentados,
preservados e interpretados com integridade.
No contexto dos museus africanos, esse processo
tem uma importdncia especial, pois protege o patrimonio cultural, promove
a transparéncia e fortalece a confianca da comunidade. Ao registar
cvidadosamente a proveniéncia, respeitar o conhecimento tradicional e
defender padrdes éticos, 0s museus podem honrar o significado tangivel e
intangivel dos objetos que administram. Em Oltima andlise, um acesso
eficaz ndo sé preserva o passado, como também capacita as
geracdes futuras a conectarem-se e celebrarem o
patriménio rico e diversificado de Africa.

A pergunta que costumo fazer é: «O que é mais
importante entre a cultura material e a sua
informacdo?», uma pergunta que sei ser dificil

de responder, pois sdo insepardveis. ‘ .

Keletso Gaone Setlhabi
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